
レクチャーホール貸館 ご利用の流れ 

※予約はご使用希望日の 6 ヵ月前から受け付けます。 

会場の下見後、正式申込は必ずご使用日の 1ヵ月前までにお済ませください。 

 

お電話にてご使用希望日の空き状況をお問合せしていただき、別紙「お問い合わせ票」に必要

事項をご記入の上、FAXにて奈良公園バスターミナル管理室までお送りください。ご予約はご

使用日の 6 ヵ月前～1ヵ月前まで（夜間利用は原則 2 ヵ月前まで）受付しています。 

※修学旅行における学習でのご予約はお問合せ下さい。 

※当館からの返信をもって予約完了となります。 

          

イベントの円滑な運営のため、お問合せ票、お電話にて下見日をご予約していただき、当館の担

当者と下記の事項についての打合せを行ってください。 

➀実施されるイベントの概要（進行スケジュール・持ち込み機材・搬入車両の確認など） 

②会場の確認、付帯設備・備品ご利用の有無（プロジェクター、マイク、イス、控室など） 

③照明・音響・会場誘導など（受付・機材操作等は全て主催者側に行っていただきます） 

 

会場のご使用を正式にご希望される場合は、使用申込書等の必要書類をご記入のうえ、原紙を

奈良公園バスターミナル管理室までご提出下さい。データでのご提出をご希望の場合は当館の

メールアドレスまでご送信ください。 提出期限：使用日の 1ヵ月前まで 

※書類の受理後、奈良県庁が使用承認の手続きを行います。 

 

予約承認後、奈良公園バスターミナルより前受金請求書を発行いたします。支払期日までにお

支払い下さい。お支払いを確認した時点で使用承認の完了となります。お支払いは指定口座へ

のお振込みでお願いします。（振込手数料はご負担ください） 一旦納められた使用料は、お返し

することができません。ただし、使用者の責に帰することができない理由により使用出来なくな

った時。その他、知事が特別の理由があると認めた時は全額又は一部を還付いたします。 

 

東棟 1階総合案内所のスタッフにお声がけ下さい。 

※当館係員は当日の会場受付・誘導・ホール設備操作等の業務は行いません。 

※ゴミは全てお持ち帰り頂きます。ホール内は飲食厳禁です。 

※使用終了後は必ず原状に回復して下さい 

 

使用料金の後納申請分、その他当日に発生した追加備品使用料等につきましては、後日請求書

を発行いたします。請求書到着後、指定された期日までにお振込み下さい。 

（振込手数料はご負担ください） 

問合せ 

予約 

お問い合わせ・申込書送付先 

〒630-8213 奈良市登大路町 76番地 県庁本庁舎東側 

奈良公園バスターミナル西棟 2階 管理室宛 

TEL:0742-81-3151  FAX:0742-81-3885  E-mail：info@npbt.jp 

http://www.npbt.jp/ 
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正式申込 
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イベント当日 

清算 


